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 يجب وضع هذا الإشعار على جميع نسخ هذا المستند

 إشعار هام وإخلاء مسؤولية

 

.لهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةهذه "الوثيقة" هي ملكية حصرية   

ا المستند يعد هذا الإشعار والشروط الواردة به جزءاً لا يتجزأ من هذا المستند. ويجوز للجهات العامة الإفصاح عن محتوى هذ
 أو جزءٍ منه لمستشاريها و/أو المتعاقدين معها، شريطة أن يتضمن هذا الإشعار.

أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن هذا المستند أو جزءٍ منه، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجهات العامة و/أو مستشاريها 
للحد  امسؤوليته وتخلي الهيئةبه. حمل المخاطر المرتبطة و/أو المتعاقدين معها، يكون على المسؤولية التامة لذلك الطرف ويت

المسموح به نظاماً عن أي تبعيات )بما في ذلك الخسائر والأضرار مهما كانت طبيعتها والتي يُرفع بها مطالبات بصرف 
ات علاقة النظر عن الأسس التي بنُيت عليها بما في ذلك الإهمال أو خلافه( تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذ

 باستخدام هذا المستند بما في ذلك الإهمال أو التقصير.

 تسري صلاحية هذا المستند وما تضمنه من محتويات استناداً على الشروط الواردة به واعتباراً من تاريخ إصداره.
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 الغرض 1.0

باطن والاستشاريين يتمثل الغرض من هذا الدليل الإجرائي في وصف إجراءات حصول الطرف الثاني على اعتماد المقاولين من ال

 والموردين المقترحين الذين تم اختيارهم لأداء العمل أو تقديم الخدمة على النحو المطلوب في شروط وأحكام الاتفاقية.

 

 نطاقال 2.0

الثانوية ينطبق هذا الإجراء على أنشطة إبرام العقود وإدارتها المرتبطة بعمليات الشراء وإبرام العقود من الباطن الخاصة بسلسلة الإمداد 

 لمشاريع في الجهة العامة.العامة لدارة الإالتي تتم تحت إدارة وإشراف 

 

 اتريفالتع 3.0

 الوصف المصطلح

د الذي يبُدي اهتمامه بالتأه الطرف الثاني ل المسبق يالمقاول أو الاستشاري أو المهندس أو المورِّّ

عقد هو الجهة لمجموعة معينة من الأعمال أو الخدمات، والذي يصبح بمجرد ترسية ال

 .المتعاقد معها لأداء هذه الأعمال أو الخدمات

 .عقد أو طلب شراء )يشُار لكليهما باسم "الاتفاقية"( بين الجهة العامة والطرف الثاني الاتفاقية

 المقاول الرئيسي أو الأساسي المسؤول عن تنفيذ أعمال التشييد في المشروع. مقاول التشييد

كيانممممات مسممممتقلة تسممممتخدم مرافقهمممما بصممممفتها أو الشممممركات التممممي تقممممدم، الأفممممراد  هممممم الاستشاري

الخاصممة، خممدمات فنيممة أو مهنيممة متخصصممة، علممى أسمماس كممل سمماعة واحممدة أو البممدل 

إلممممى  فممممي هممممذا الإجممممراء يشممممارواليممممومي أو التكلفممممة المسممممتردة أو المبلمممم  الإجمممممالي. 

 ."بالاستشاريين" والمكاتب المعمارية/ الهندسيةشركات التصميم 

 .الجهة الحكومية أو الهيئة أو الوزارة المسؤولة عن المشروع )المشاريع( الجهة العامة

GCC مجلس التعاون الخليجي 

HSSE الصحة والسلامة والأمن والبيئة 

المقاول من الباطن في المملكة / دول 

 مجلس التعاون الخليجي
يجي هو جهة مسجلة أو منشأة المقاول من الباطن داخل المملكة / دول مجلس التعاون الخل

وفقاً لأنظمة المملكة العربية السعودية أو دولة من دول مجلس التعاون الخليجي، ولديه 

 سجل تجاري سعودي ساري يخوله القيام بالأعمال المعروضة عليه.

الذي ى رقم سجل تجاري )مؤقت أو دائم( الأجنبية التي تحصل علشركات لا تعتبر ال

من المقاولين من  أو الخاص يلحكومصالح القطاع اعمل معين لممارسة يسمح لها ب

 .الباطن داخل المملكة

( 128نظام المنافسات والمشتريات الحكومية الصادر بموجب المرسوم الملكي رقم )م/ الأنظمة/القوانين

هـ ولائحته التنفيذية الصادرة بموجب قرار وزير المالية رقم  13/11/1440بتاريخ 

 هـ بصيغته المُعدَّلة بعد ذلك. 21/03/1441ريخ ( بتا1242)

 المقاول من الباطن خارج المملكة هو جهة مسجلة بموجب القوانين واللوائح الأجنبية. المقاول من الباطن خارج المملكة

المشروع الذي ستنفذه الجهة العامة ويتألف من اتفاقية واحدة أو عدة اتفاقيات مع أطراف  المشروع

 داء الأعمال أو الخدمات ضمن خطة التنفيذ الموضوعة لإنجاز هذا المشروع.ثانية لأ

QA/QC ضمان الجودة/ ضبط الجودة 

تقديم الخدمات الفنية أو الاستشارية للتصميم والدراسات والاستقصاءات )الجيوتقنية  الخدمات

لكنها و التي لا تمثل أعمالًا والمشورة المتخصصة أو ما شابهها واختبارات المسح( 

 ا.ضرورية لدعمه
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 التشييد. أعمالتتولى مسؤولية أنشطة ودارة تابعة لشركة إدارة المشروع إ الموقعفي تشييد الإدارة 

 تتولى مسؤولية الإشراف على العقود.دارة تابعة لشركة إدارة المشروع إ الموقعفي عقود الإدارة 

ع مسؤولة عن التحكم في جميع وثائق المشروع وارة المشرشركة إدتابعة لإدارة  الوثائق في الموقع مراقبةإدارة 

 باستخدام نظام إدارة المحتوى المؤسسي.

تتولى مسؤولية أنشطة /عمليات الأعمال الهندسية أو المشروع  إدارة تابعة لشركة إدارة الإدارة الهندسية في الموقع

 التصميم.

 .موردين والمزودينيشير إلى المقاولين من الباطن وال المقاول من الباطن

د أي مؤسسة أو مالك يتلقى طلب شراء أو يبرم اتفاقية لتقديم خدمة أو توفير  المورد يمثل المورِّّ

 معدات أو مواد تحت إطار أي عقد رئيسي ولا يوظف عمالة في الموقع لتنفيذ ما سبق.

ختبار إن الغرض من هذا التعريف هو عدم اعتبار المشرفين والفريق الفني ومهندسي الا

وسائقي التوصيل القائمين بأعمال الخدمة والتركيب والتشغيل التجريبي التابعين إلى 

الجهة المصنعة )على سبيل المثال، الخرسانة الجاهزة( من ضمن العمالة الموظّفة في 

 موقع العمل، وبدلاً من ذلك يتم تصنيفهم كموظفين لدى الموردين.

فق أو ما شابهها ذات الطبيعة الدائمة والمؤقتة على النحو تشييد أو توريد سلع أو مرا الأعمال

 .المتعاقد عليه مع الجهة العامة

 

 المراجع 4.0
 

 لا يوجد.

 المسؤولياتالأدوار و 5.0

د ما يلي أدوار ومسؤوليات الجهة العامة فيما يتعلق بضبط المواد والمعدات المقدمة من الطرف الثاني واعتمادها.  يحُدِّّ

 

 الدور الفرد

يقوم بتعيين لجنة مراجعة لتقييم طلبات اعتماد المقاولين من الباطن / الموردين غير المدرجين في  إدارة الإدارة العامةمدير 

 .الاتفاقية الموقعة

 .يتولى المسؤولية الكاملة عن مراقبة أداء الطرف الثاني فيما يتعلق بتنفيذ الأعمال أو الخدمات مدير التشييد

ويقوم ستشاري، الامورد أو الالباطن، أو  مقاوللاعتماد ويعممها الطرف الثاني  ثائقيستلم و العقود مسؤول

 .وفقاً للمعايير المنصوص عليها في هذه الوثيقة ماليالتقييم الب

ل ي من شأنها ضمان التأهيالبرامج والإجراءات الت  يتحقق من قيام الطرف الثاني بوضع وتنفيذ المهندس الميداني أو مدير الموقع

اختيارهم بناء على الكفاءة من  ويتحقق كذلك .للمقاولين من الباطن والموردين المرشحينالمسبق 

 .الفنية اللازمة لأداء الأعمال و/أو الخدمات المتعاقد عليها من الباطن

 

 عمليةال 6.0

 المتطلبات / الأهداف العامة 6.1

 

بمتطلبات لوفاء ن والموردين/الاستشاريين التابعين إلى الطرف الثاني لتحدد المتطلبات العامة التالية شروط اعتماد المقاولين من الباط

 الاتفاقية.
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% من القيمة الإجمالية لذلك 35يجب ألا يتجاوز إجمالي القيمة التراكمية لجميع العقود من الباطن المستخدمة في أي عقد رئيسي ما يعادل 

% لأي شركة واحدة أو شخص واحد، ما لم توافق الجهة العامة 30حداً يبل   %35العقد الأساسي، على أن يتضمن الحد التراكمي البال  

 على خلاف ذلك أثناء تقديم العطاء الأولي وتقييمه.

 تضع الجهة العامة سياسة تركز على تحقيق الأهداف التالية:

a) ع أعمال التعاقد من يجب منح الجهات العامة السعودية والخليجية الأولوية على الجهات الأجنبية فيما يتعلق بجمي

 الباطن.

b)  يمنح الطرف الثاني الأولوية في شراء المنتجات والمواد لمن تعود أصولهم الوطنية إلى المملكة العربية السعودية

 ودول مجلس التعاون الخليجي.

c) ة مسبقة محددة لا يجوز استخدام المنتجات المصنعة الأجنبية إلا إذا تمت الموافقة عليها في الاتفاقية بناءً على موافق

 من الجهة العامة، أو ما لم يوافق مدير إدارة الإشراف العام بناء على ما يلي:

 .لا يتم تصنيع هذه المنتجات في دول مجلس التعاون الخليجي 

 .هناك مشكلة تتعلق بالجودة أو السعر أو الجدول الزمني للتسليم والتي لا يمكن التوصل إلى حل لها 

 مشتريات مع المواصفات.يجب أن تتوافق جميع ال 

 

 الجهات المعنية بالاعتمادات:حول  إيضاحات 6.2

 لا يعتبر المصنعين الذين يرسلون ممثلين عن الخدمة إلى موقع العمل بأنهم بذلك يعينون عمالة داخل الموقع، ويتم تصنيفهم كموردين.

ثابة مقاولين من الباطن، على الرغم من أنهم قد يكونوا قد لا يعتبر الأفراد العاملون مع المقاولين )وليس كمستشارين، بل كموظفين( بمو

 أبرموا اتفاقية مع طرف ثان يغطي شروط التوظيف.

الذي يؤجر أو يستأجر المعدات مع مشغل للطرف الثاني متعاقدا من الباطن؛ ولكن الشاحنات التي  والتشييد يعتبر مالك معدات البناءو

يعتبر مالك معدات البناء الذي يؤجر أو يستأجر المعدات بدون مشغل وأدناه(.  4.8انظر الفقرة الفرعية يشغلها المالك لا تحتاج إلى موافقة )

 بمثابة مورد. رئيسيإلى طرف ثاني 

 

 التقييمإجراءات المقاول من الباطن والمورد و 6.3

أثناء لب مستقل أو ط تقديم عرضسواء من خلال تقييم جميع المقاولين من الباطن والموردين الذين يتقدموا للتعاقد معها  العامة الجهةعلى 

 .ير مؤهلين في عقود الجهات العامةلتجنب التعاقد مع مقاولين من الباطن وموردين غوذلك  مرحلة تنفيذ العقد

 

 وثائق التقييم 6.3.1

الوثائق )المذكورة أدناه(  يجب على جميع الأطراف الثانية الراغبة في الاستعانة بمقاولين من الباطن وموردين تقديم مجموعة منفصلة من

يجب على الطرف الثاني الاستعانة بهؤلاء المصادر فقط بموجب وداء الأعمال أو الخدمات. لأ يوُظفلكل متعاقد من الباطن أو مورد 

 اعتماد الجهة.

 

 الوثائق المطلوب تقديمها 6.3.2

الجهة العامة على الترسية المحتملة لعقد من الباطن  يجب على الطرف الثاني تقديم الوثائق التالية كجزء من عرضه للحصول على موافقة

 أو مورد:

 الوثائق الخاصة بالمقاول من الباطن

 (1)المرفق طلب اعتماد المقاول من الباطن  (أ
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 شهادة السجل التجاري (ب

 (3)المرفق استبيان التأهيل المسبق للمقاول من الباطن  (ت

 المقاول من الباطن بخبرات وأعمالبيان  (ث

 الأمن والصحة والبيئة للمقاول من الباطنبيان السلامة و (ج

نسخة من اتفاقية التعاقد من الباطن المقترحة )المعدة للتنفيذ ولكنها قد تكون مشروطة بموافقة  (ح

 الجهة(

 نسخة سارية من شهادة الزكاة لمقاولي الباطن داخل المملكة (خ

 الوثائق الخاصة بالمورد

 (4)المرفق طلب اعتماد مورد  (أ

 اريشهادة السجل التج (ب

 (5)المرفق استبيان التأهيل المسبق للمورد  (ت

 نسخة من أمر الشراء (ث

 

 التقييم والتوصية بالمقاولين من الباطن / الموردين المقترحين 6.4

 

الطرف الثاني والتحقق من اكتمالها، كما هو موضح  وثائقالعقود بمراجعة مسؤول عند تلقي طلب اعتماد مقاول من الباطن أو مورد، يقوم 

 يقوم مدير العقود بالتوقيع على الطلب وإرساله إلى فريق تقييم العطاءات.و أعلاه. 2-3-4 في البند

 توصية بالموافقة على العرض أو رفضه. مالي وتقُدميتم بعد ذلك تقييم كل مقاول من الباطن ومورد مقترح على أساس فني و

لبات اعتماد المقاولين من الباطن والموردين غير المدرجين في الاتفاقية يقوم مدير إدارة الإشراف العام بتعيين لجنة مراجعة لتقييم كافة ط

 الموقعة.

 

 عملية التقييم 6.4.1

 الموردين والاستشاريين والمقاولين من الباطن المقترحين من الطرف الثاني للتقييم. العقود أسماء سؤوليقدم م

 نت الشركات قد تم اعتمادها سابقا ومتى، إن ثبت ذلك.يقوم المهندس الميداني بمراجعة قاعدة البيانات لتحديد ما إذا كاو

 

 الشركات المعتمدة سابقًا 6.4.2

( أشهر السابقة، يجوز التغاضي عن إجراء المزيد من المراجعات والزيارات الميدانية، ويتم 6خلال الستة )قد تم إذا كان اعتماد الشركة 

 اللازمة. ماليةاجعة الالعقود لإجراء المر مسؤولإرسال نموذج الاعتماد مباشرة إلى 

( أشهر، يحدد المهندس الميداني ما إذا كانت هناك حاجة لإجراء مراجعة فنية من قسم 6كان الاعتماد قد تم منذ أكثر من ستة ) أما في حال

 يقوم المهندس الميداني بزيارة ميدانية لمنشأة المرشح المقترح لتقييم كفاءته.والأعمال الهندسية. 

 اللازمة. ماليةالعقود لإجراء المراجعة ال سؤولرة الميدانية قدرة الشركة على تقديم أداء مرضي، يتم إرسال النموذج إلى مإذا أثبتت الزيا

 

 لا يوجد اعتماد مسبق 6.4.3

يارة يقوم بزوعليه أن  الشركة مسبقاً، فيجب على المهندس الميداني تحديد ما إذا كانت هناك حاجة لإجراء مراجعة هندسية. عتمدإذا لم تُ 

 ميدانية لمنشأة المرشح المقترح لتقييم كفاءته.

 اللازمة. ماليةالعقود لإجراء المراجعة السؤول إذا أثبتت الزيارة الميدانية قدرة الشركة على تقديم أداء مرضي، يتم إرسال النموذج إلى م
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(، يتم إصدار توصية ماليةوالمراجعة ال نية وزيارة الموقعمراحل التقييم )المراجعة الف إذا ثبت بالدليل حالة "عدم التزام" في أي مرحلة منو

 برفض الشركة المقترحة.

يوافق / يرفض مدير التشييد القرار وعند الانتهاء من التقييم المرضي، يوصي مدير التشييد والمهندس الميداني باعتماد الشركة المقترحة. 

 بإضافة نتائج التقييم إلى قاعدة البيانات.بعد فيما يقوم المهندس الميداني و بناءً على نتائج التقييم.

 

 معايير التقييم 6.5

ة لكل مرشح ومراجعة أداءه على صعيد ماليتقييم المؤهلات الفنية وال عند تقييم المقاولين من الباطن والموردين، ، يجب على فريق التقييم

 ه.تقييم برنامج ضبط الجودة الخاص بوكذلك السلامة والأمن والصحة والبيئة، 

 المعايير الفنية 6.5.1

 تغطي المعايير الفنية ما يلي:

لأداء السابق )التكلفة والجودة والجدول الزمني والمطالبات والتغييرات وغيرها( لتجنب وقوع اتقييم  يجب (أ

تتولى إدارة الإشراف العام مسؤولية إجراء هذا ومشكلات تتعلق بأداء العقد من الباطن / أمر الشراء المقترح. 

 التقييم.

السلامة والأمن والصحة والبيئة على مستوى جميع مجالات الخدمات أو أعمال التشييد  تقييم عناصر يجب (ب

بيئة خالية ومدى قدرته على الإيفاء بسياسة " مجالفي هذا ال  لتقييم إمكانيات كل مقاول من الباطن أو مورد

 الحوادث".من 

م العمل الحالي وعلى المدى القصير( لتحديد ما إذا كان )حج والأيدي العاملةوالمواد والمعدات  نشأةلماتقييم  (ت

 المقاول من الباطن أو المورد لديه القدرة على أداء العمل في الإطار الزمني المطلوب.

دون تأخير في عمليات  اء بمتطلبات أو شروط الاتفاقيةيجب أن تكون الشركة المقترحة قادرة على الإيف (ث

 ة أخرى.أي آثار سلبيالتسبب بالشراء أو 

إذا كان المقاول من الباطن المقترح طرفاً ثانياً رئيسياً بالفعل في عقد جهة عامة أخرى، فيجب التحقق من أن  (ج

 العمل الإضافي لن يؤدي إلى زيادة الأعباء الواقعة على عاتقه.

 للتحقق من الجودة. وضبط الجودة عند الحاجةبرامج ضمان تقييم يجب  (ح

مقاول من الباطن أو مورد يكون أداؤه ضعيفاً في أي من الفئات المذكورة أي ب  التوصيةالامتناع عن يجب  (خ

اطن أو المورد الجاري العمل الأمر، يتم إجراء استطلاع ميداني لأحد أعمال المقاول من الب وإذا لزمأعلاه. 

 .االمكتملة للبت في ملاءمتهأو  فيها

 العمل الحالي. حجم (د

 

 ماليةالمعايير ال 6.5.2

 ناصر التالية والتحقق منها وتوثيقها في التوصيات المقدمة إلى الجهة العامة:جب مراجعة العي

في هذا الإجراء  موضح حسب ما هو( مع السياسة المعمول بها 1المرفق يجب أن يتوافق طلب الاعتماد ) (أ

 إلى جانب أي سياسات وقواعد وتوجيهات ولوائح أخرى معمول بها في المملكة والجهة العامة.

افق المقاول من الباطن/المورد المقترح على الامتثال إلى الشروط والأحكام المنصوص عليها في يجب أن يو (ب

 .لرئيسيوثائق العقد ا

التحقق، إن أمكن، من جنسية الجهات والتأكد من أن المقاولين من الباطن والموردين المقترحين مفوضين  (ت

 قانونياً بأداء نوع العمل الذي يتم تنفيذه.

ركة مقاولاً من الباطن أو مورداً من خارج المملكة، تتم مطالبة الطرف الثاني الرئيسي بتقديم إذا كانت الش (ث

 إيضاح لسبب عدم ترسية العقد من الباطن / أمر الشراء على شركة من داخل المملكة.

يجب أن يكون كل مقاول من الباطن أو مورد ضمن الحدود المنصوص عليها في السجل الحكومي، إن أمكن.  (ج

 في حال تجاوزه لتلك الحدود، فتجب الإشارة إلى ذلك في خطاب التوصية.و
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يجب تحليل الوضع المالي للمتعاقد من الباطن أو المورد المقترح لتحديد مدى استقرار وكفاية موارده المالية  (ح

دفعة أو أي  لأداء العمل المنوط به، وكذلك لتقييم ما إذا كانت هناك حاجة إلى المطالبة بتقديم ضمان أداء أو

 أنواع أخرى من الضمانات.

 التحقق، إن أمكن، من صلاحية شهادة الزكاة الخاصة بالمقاول من الباطن أو الاستشاري أو المورد المقترح. (خ

 

 اعتماد المقاول من الباطن والمورد 6.6

(. 2)المرفق المفوض المعني بهذا الشأن  ترسل جميع التوصيات باعتماد مقاول من الباطن أو مورد إلى مدير إدارة الإشراف العام أو ممثله

 يتولى مدير أعمال التشييد بالتشاور مع مدير إدارة العقود مسؤولية اعتماد جميع طلبات المقاولين من الباطن والموردين.و

في العقد المتفق  الوثيقة،هذه ت الواردة في شتراطاالذين يتم قبولهم وفقا للا ،أسماء المقاولين من الباطن والموردين ، عند الحاجة،دحدتُ و

 يتم النظر في الاستبدال إذا رأت الجهة العامة ضرورة ذلك لمصلحة المشروع.واعتماد ما بعد الترسية. بالحصول على  ورهناعليه 

 

 تسجيل اعتمادات الجهة العامة 6.7

الاعتمادات النهائية، وتصبح جزءا  ثباتلإل جميع العروض وطلبات الاعتماد المعنية بالمقاولين من الباطن والموردين حسب الضرورة عدتُ 

 قبل ترسية الاتفاقية. اعتمدتمن وثائق العقد الموقعة إذا 

 .الجهة إلى الطرف الثاني وفقاً لأحكام الاتفاقيةمن  بصيغة مكتوبة تؤكد الموافقة رسمياًبعد ترسية العقد،  اعتمدتفي حال و

 

   المقاولون من الباطن التابعون للاستشاري 6.8

 ونسخة من العقد من الباطن المقترح الأعمال السابقةأن يشتمل طلب الاستشاري باعتماد مقاول من الباطن على محفظة بالمؤهلات /يجب 

 .بنفس اللغة المستخدمة

 لباطن.طلب الاعتماد لضمان الامتثال للعقد قبل التوصية باعتماد المقاول من اويراجع كل من المهندس الميداني المكلف ومسؤول العقود 

 يجب الحصول على اعتماد الجهة العامة للمقاول من الباطن والعقد من الباطن المقترحين قبل بدء المقاول من الباطن تنفيذ أية أعمال.كما 

م الذي يقوطن معتمد إلى المهندس الميداني، بعد اعتماد الجهة العامة، يقدم الطرف الثاني أيضًا نسختين مطابقتين من كل عقد من الباو

 العقود.سؤول بدوره بإرسال نسخة منه إلى م

 

 تأجير / استئجار معدات البناء والشاحنات المستقلة 6.9

 

 التأجير / الاستئجار 6.9.1

يجب تقديم جميع اتفاقيات معدات البناء التي سيتم تأجيرها أو استئجارها، سواء مع مشغل أو بدونه، إلى مدير إدارة الإشراف العام 

 لنحو التالي:المسؤول لاعتمادها على ا

 لاعتماد المورد ينأ( معدات بدون مشغل

 تماد المقاول من الباطن.عبواسطة المالك( لا ون)لكن لا يعمل ينمشغلبب( معدات 

 

بالطرف الثاني  رمز التعريف ورقم المعدات الخاص إجمالًا سيظهر عليها تقويمية( أيام 7أي معدات بناء يتم استخدامها لأكثر من سبعة )

 داخل موقع العمل هذا. الموجودة
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 الشاحنات المستقلين سائقو 6.9.2

لتنفيذ أعمال النقل تحت إطار أي من عقود الجهة العامة لا تستلزم موافقة مدير  تؤجرالتي  المالك( الذي يشغلهاستقلة )الشاحنات المإن 

 المعنية.جهة ال

 

 المرفقات 7.0
 (AREPM-KDR-TP-000001-مقاول من الباطن )النموذج طلب اعتماد  .1

 (AREPM-KDR-TP-000002-نموذج اعتماد المقاول من الباطن/المورد ) .2

 (AREPM-KDR-TP-000003-نموذج استبيان التأهيل المسبق للمقاول من الباطن ) .3

 (AREPM-KDR-TP-000004-نموذج طلب اعتماد مورد ) .4

 (AREPM-KDR-TP-000005-نموذج استبيان التأهيل المسبق للمورد ) .5
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 مقاول من الباطنالنموذج طلب اعتماد  -EPM-KDR-TP-000001-AR -1المرفق 
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 نموذج اعتماد المقاول من الباطن/المورد -EPM-KDR-TP-000002-AR -2المرفق 
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 نموذج استبيان التأهيل المسبق للمقاول من الباطن -EPM-KDR-TP-000003-AR -3المرفق 
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 لمحتوياتجدول ا
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 : معلومات عامة1القسم 

 :عن الشركةاستكمال المعلومات العامة التالية يلتزم المقاول من الباطن ب

 المقاول من الباطن إجابة المعلومات المطلوبة

  :سم المقاول من الباطن بالكاملا

  :العنوان المسجل للمكتب

  :تاريخ التسجيل

  رقم السجل السعودي:

  : تصنيفال  فئة شهادة

  أقل قيمة للطرح:

  أعلى قيمة للطرح:

  :الدولي سجلالرقم 

  خاص /حكومي مقاول من الباطن

 رشحالممثل الم

 

  :سمالا

  :هاتفال

  :البريد الإلكتروني

)تأكيد  من الباطن الهيكل التنظيمي للمقاول

 (الهيكل

 

 لا  نعم  :مؤسسة

 لا  نعم  تابعةشركة 

 لا  نعم  فرع

 لا  نعم  مجموعةمشروع مشترك / 

  المقاول الرئيسي من الباطن معلومات عن

 )إن وجد(

  المقاول الرئيسي من الباطن:اسم 

  :عنوانال

  جهة الاتصال:

  :رقم الهاتف

 

حجم التسليمات ونسبة  نطاق العملنوع العمل )

 (كل نوعل

 

 %   لا  نعم  المدنيلتشييد ا

 %    لا  نعم  السريعةالطرق والطرق 

 %    لا  نعم  ركيبتالتصنيع / ال

 %    لا  نعم  مبانيال

 %    لا  نعم  كهربائي /ميكانيكي
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 %    لا  نعم  تصميم هندسة /

 %    لا  نعم  استشارات

 %   لا  نعم  أعمال أخرى 

 

 عدد الموظفين

  نالموظفيإجمالي 

  دارةالإ

  الحرفيونغير

  فيونالحر

  حدد المستوى ()السعودة تصنيف إقطار

 

 : المعلومات المالية2القسم 

 تقدمإذا  .( سنوات3آخر ثلاث )بالإضافة إلى تقديم قوائم مالية خضعت للتدقيق عن المعلومات المطلوبة  الباطنمن مقاول ال يستكمل

 :إكمال الجدول التاليب كل جهة مستقلة تابعة تلتزمة، أو اتحاد أو شراك شركة مساهمةس ل المسبق على أسايللتأه مقاول الباطن

 

 الباطنمن مقاول إجابة ال المعلومات المطلوبة

 ر.س صافي القيمة الحالية

حجم المبيعات السنوي )المتعلق بتصنيف هذه 

 المجموعة(

 

  ر.س 2017

  ر.س 2016

  ر.س 2015

 مصرفيالمرجع ال

 

  الاسم

  الوظيفة

  رقم الهاتف

 سند ضمان نهائيهل يمكنك تقديم   ضمان نهائي

 "("نعم" أو "لا حدد)
 لا  نعم 

  القيمة القصوى المتاحة حدد

  اسم البنك مقدم الضمان

  جهة الاتصال

  التواصلرقم 

 / خطاب الاعتماد يضمان البنكال

 

يمكنك تقديم ضمان / خطاب هل 

 ادالاعتم
 لا  نعم 

  القيمة القصوى المتاحة حدد
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  اسم البنك

  جهة الاتصال

  التواصلرقم 

( 3) آخر ثلاث قوائم مالية عن تقديمهل يمكنك 

 يرفق نسخة() ؟ سنوات

 متوفر غير  لا  نعم  2016

 غير متوفر  لا  نعم  2015

 غير متوفر  لا  نعم  2014

  أذكر السبب في حال عدم التوفر
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 الهيكل التنظيمي: 3القسم 

 

 وإرفاقها ضمن النسخة المقدمة:والمشروع  الخاصة بهياكل الشركةالتالية  ائقوثالتقديم  مقاول الباطن على

 

 لحزمة الأعمال هذه( المسجل الخاص بالمقاول من الباطن) الحاليالتنظيمي  مخطط الهيكل. 1

 

 ( حزمة الأعمالوحجم العمل  نطاق من نفسلمشروع )ل النموذجي الهيكل عينة من. 2

 

 

  يه:والإشراف علهذا المشروع ممن ستقع على عاتقهم مسئولية تنفيذ لموظفين الرئيسيين ل السير الذاتيةء التالية والأسما مقاول الباطن يقدم

 

 الباطنمن مقاول إجابة ال الموظفون الرئيسيون

  الراعي() العام المدير

  (المدير الإقليمي )إن وجد

  مدير الجودة

  والأمن والبيئةسلامة الصحة والمدير 

  تشييدر المدي

  هندسيالتصميم ال مدير

 

 .الذاتية بهذا الطلب للتأهيل المسبق السير ترُفق
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 : الشهادات والتراخيص4القسم 

 وتقديم نسخة منها ضمن الطلب المقدم: تراخيصه وشهاداتهيجب على المقاول من الباطن إكمال ما يلي حسب 

 

 الباطنمن مقاول ال إجابة المعلومات المطلوبة

 لقطاعمادات ااعت

 

الاتحاد الأمريكي للمهندسين 

 الميكانيكيين

 

  مريكي للبترولمعهد الأال

مصنعي المبادلات  جمعية

 الأنبوبية
 

  اعتمادات أخرى

 الأيزو  شهادات 

 

  9001أيزو: 

  18001أيزو: 

  14001أيزو: 

  ترخيص رقم تراخيص مهنية

  الترخيص

  الصلاحية

  

  مترخيص رق

  الترخيص

  الصلاحية

  

  ترخيص رقم

  الترخيص

  الصلاحية

  

  ترخيص رقم

  الترخيص

  الصلاحية
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 : استبيان الصحة والسلامة5القسم 

 الحوادث سجل -أ  قسمال

 :الثلاث السابقة وساعات العمل للسنة الحالية والسنوات والأيام الضائعةعدد الحوادث البيانات المتعلقة بيرجى إكمال 

 

 2014 2015 2016 السنة الحالية الفئة

                         وفياتال

                         أيام العمل الضائعة بسبب الإصابات

                         (وفياتلليوماً  220 ضفأ) لضائعةالأيام ا

                         أيام الانقطاع عن العمل لفترة محدودة

                         العلاج الطبي فقط

                         الإسعافات الأولية فقطبعلاج ال

                         المعدات عطالأ

                         الحوادث وشيكة الحدوث

                         الأضرار البيئية

                         عدد ساعات العمل

 

خلال مرتبطة بالعمل  كان هناك أي وفيات هل

 ؟ماضيةالسنوات الخمس ال
 (، يرجى إرفاق التفاصيلإذا كان الجواب نعم)  لا نعم  

 

 :( والإجراء المتخذساعات عمل محدودة/اعات عمل ضائعةسحوادث مصنفة ) 5اذكر بإيجاز آخر 

 المتخذةالإجراءات  ادثالح
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 الصحة والسلامة والأمن والبيئة برنامج –ب  القسم

 ة مع الطلب المقدم.خة نموذجية من خطة الصحة والسلامنس بإرفاق مقاول الباطنيتعهد 

 

 

 

 لا نعم السؤال

   والبيئة؟والأمن لصحة والسلامة ا إجراء مكتوب لبرنامج مهل لديك

 :معلومات مثلعلى  ممة الخاص بكهل يحتوي برنامج الصحة والسلا

   المسؤوليات ؟

    ؟ لصحة والأمن والسلامة والبيئةا سياسة

   نظم إدارة المخاطر؟

   ؟الموظف الجديد إرشاد وتوجيه

    (والمؤهلات الحالية التدريب؟ )بما في ذلك المصفوفة

   ةالسلام مناقشة السلامة المهنية خلال تنفيذ العمل واجتماعات اجتماعات الاتصالات؟ على سبيل المثال،

   ؟ لصحة والأمن والسلامة والبيئةا اعدقو

   السلامة القائمة على السلوك؟

   ومعدات الطوارئ مثال مكان العمل؟ على سبيل الالمعاينة والتفتيش

   الصحة والسلامة والبيئة ممثل/الدعم المهني؟ على سبيل المثال مستشار

   لعمل؟القدرة على ا

   ؟الاستجابة في حالات الطوارئ

    الإبلاغ عن الحوادث؟

   ؟دثواالحفي تحقيق ال

    العينات والمراقبة فحصو ناعية؟ مثل التعرض للهواء الملوثالصحة الص

    معدات الحماية الشخصية؟

   إدارة المعدات؟

   حفظ السجلات؟

    (؟من الباطن المورد /المقاول)التابعين إدارة 

   ؟برنامج إساءة استعمال المواد

   ؟البرنامج البيئي
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 .ن والسلامة والبيئةالصحة والأم من جودة وإدارة برنامج حققبيانات مرجعية لثلاثة عملاء للت اذكر

 الهاتف العنوان تصالمسؤول الا مقاول الباطن
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  مرافق رعاية العمال: 6 القسم  

 :على ما يلي بالإجابة اليدوية للعمالة إدارته معلومات عن وفيرتب مقاول الباطنيتعهد 

 إجابة مقاول الباطن السؤال

  حجم العمالة اليدوية وعنوان الإقامة

العدد المسموح به في كل غرفة والمستوى 

 الوظيفي 
  عامل مبتدئ

  رة عامل ذو خب

المجمعات المتوفرة في  الترفيه مرافقوصف 

 السكنية
 

  العمالخدمات نقل  مواصفات ومعايير

صف أي مرافق أخرى متوفرة في و

 لعمالالمجمعات السكنية ل
 

     ساعات العمل المعيارية للعمال 

قائمة بملابس الحماية الشخصية المعيارية 

 وما يماثلها للعمال
 

سكنية أخرى يتم أي ظروف أو أحوال 

مراعاتها في سكن العمال توضح مستوى 

 (الخدمات الطبيةمثل )الرفاهية 

 

كيف يتم تلبية المتطلبات لمختلف الجنسيات 

 فيما يخص السكن والطعام.
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 الحرفيون( غير /الحرفيون : الموارد )7القسم 

عن بيانات  . وتوفيرلهذه الحزمة يننطاق وطبيعة مماثلأعمال ذات في  لمستعان بهااعن الموارد الحالية معلومات مقاول الباطن يقدم 

 إن أمكن:  السنوات الثلاث الأخيرة

 مقاول الباطن إجابة  الموارد

 2015 2016 2017 غير الحرفيون

    الموقعو شرفمُ 

    مرشد العمال / رئيس العمال

    المشرفون الميكانيكيون

    ئيونكهرباالمشرفون ال

    المساحون

    مساحو الكميات

    ماليونال ونالمدير

    العقود ومدير

    المشتريات

    الجودة يرومد

    والأمن والبيئة الصحة والسلامة يرومد

    إن وجد()غيرهم من العمالة غير الحرفية 

    

    

    

    

    

    

    

    الحرفيون

    خرسانيةعُمال الأعمال ال

    الحدادون

    النجارون
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 مقاول الباطن إجابة  الموارد

    عمال تركيب الحديد الإنشائي

    اللحامون

    الكهربائيون 

    السباكون

    صرفال تركيبات عمال

    ميكانيكيةال عُمال التركيبات

    الدهانون

    عُمال تركيب سقالات

    مسقفون

     الثقيلة() معداتالشغلو مُ 

    خفيفة(ات )الالمعد وشغلمُ 

    (إن وجد)غيرهم من العمالة الحرفية 

    

    

    

    

    

    مجموع القوى العاملة
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 : بيان بالخبرات8القسم 

 :في المملكة العربية السعودية على عملهمع التركيز  بيان بالخبرات والمؤهلاتمقاول الباطن  يقدم

 في حال ورد ذكرها في الخطاب التعريفي. اثل من حيث النوع والحجم لنطاق العمل المحددعمل ممالخبرة العملية ل  .  اذكر فقط1

مع إرفاق  أو جميع الحالات الاستثنائية ومبرراتهاباستثناء ما يلي )يرجى ذكر أي  ةبصورة مرضي أرُسيتجميع العقود التي  . أنُهيت2

 (:إضافية إذا لزم الأمر معلومات في صفحات 

 

 

 

 

الخطاب الفترة المحددة في خلال و خلال السنوات الثلاث الأخيرة أأنجزت بصورة مرضية أو  التالية قائمة حالياالعقود تزال . لا 3

 التعريفي.

أي فيها أضف صفحة منفصلة تسرد ، هأعلا 3 البند رقم  خلال الفترة المذكورة في الخطاب التعريفيفي وضح في البلد الم تعملإذا لم . 4

 هذا البلد.في  نفُذعمل 

 :ملاحظات. 5

 .جهةرقم عقد الذكر الجهة الحكومية و، يرجى لعمل الحكومي السابقبالنسبة ل :الاسم والعنوان. أ 

ً  :وصف العملب.  التي ستنُفذ  مدينةالمقاول من الباطن وأو  مقاولا رئيسيا )أصلي(مقاول الما إذا كان  وضحنطاق العمل ثم ل قدم وصفا

 (.الرياض وجدة وغيرها سبيل المثال: على) فيها الأعمال

 /2016يناير ، الفعلي/المتوقع بحلول شهر/سنة، على سبيل المثال نجازوالإ بدء الأعمال تاريخ وضح :توقفالعمل/ال بدءج. 

 .2018سبتمبر

  ."أقلأو " "ن الحدودضم"أو  "ة العقد قد "تجاوزا الحدوميزانيالزمني جدول وضح فيما إذا كان ال :والميزانية الزمني الجدولد. 

رقم 

 البند

 الممثلوالعنوان و اسم العميل

 الهاتفرقم و
 القيمة وصف العمل

بدء 

 العمل/التوقف
 الجدول

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      
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 : التعاقد من الباطن وسلسلة التوريد9القسم 

عند تنفيذ الرئيسيين  اختيار وتعيين المقاولين من الباطن أو الموردين  خصفيما ي التاليةلة الأسئ الإجابة علىمقاول الباطن  على 

  A4.س( صفحات من مقا4) الإجابات على الأسئلة التالية أربعتتجاوز  يجب ألا والمشاريع. 

 مقاول الباطن إجابة السؤال 

 توإجراءا عملياتمقاول الباطن توضيح .  على  1

الموردين التابعين وتأهيلهم  ختياراوتقييم وتحديد 

 تأهيلا مسبق.

 

 نيلموردإدارته ل يةتوضيح كيفمقاول الباطن .  على 2

 جدول للالتزام بالخلال تنفيذ الأعمال له  التابعين

من  تنُفذالأعمال التي  جودةالمحافظة على والزمني 

 . المورد

 

 توإجراءا عملياتتوضيح  مقاول الباطن.  على 3

والتخزين الأعمال تسليم و ضمانهاالجودة و معاينة

خلال الموردين التابعين وتوزيع المواد والمعدات من 

 له.

 

 التزام التأكد من يةتوضيح كيف.  على مقاول الباطن 4

الشروط والأحكام بن والمقاولون من الباطن أو المورد

ت المتعلقة إدارة الالتزاماوالعقد الرئيسي  الواردة في

 التابع. الموردنفذها تي يبالأعمال ال

 

 

 

 

تنفيذ أعمال ل تابعة ا من الباطن مع شركاتالتوريد التي يتم التعاقد عليهسلاسل للعمل أو   النطاقات النموذجية بإدراج مقاول الباطنيتعهد 

تضاف فقرة  عمل. وعناصر ال ذوالمعدات والمواد و/أو تنفالمكونات الرئيسية  توفرالتي س في الجدول أدناه، تعقيد مماثلذات نطاق أو 

 :صفحات( 4وتقديمه ضمن حد الصفحات المسموح به المتمثل بأربع )الجدول  إكمال

 

 مقاول الباطنإجابة  المعلومات المطلوبة الرقم

  نطاق العمل أو التوريد 1

  الموردين التابعينأسس اختيار 

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  ريدنطاق العمل أو التو 2

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 3
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 مقاول الباطنإجابة  المعلومات المطلوبة الرقم

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 4

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 5

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 6

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 7

  التابعين أسس اختيار الموردين

  مع موردين تابعين التعاقد شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 8

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

 

 .تنافسي طرحأو  مصدر واحد أو الأفضلية أو على التأهيل المسبقكان الاختيار قائم إذا  تدُرج :الاختيارأسس   ملاحظات:

 

وما إلى  سعر الوحدةو جماليالمبلغ الإوالتكلفة المستردة ) ماليالنموذج ال أدرج :لمقاول من الباطنمع موردين تابعين لشروط التعاقد 

 ذلك(.
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 : معدات وتجهيزات أعمال التشييد10القسم 

ت قدرته على القيام المعدات المملوكة والمستأجرة لإثبامن موارد ال خصفيما ي حول قدراته وإمكانياته ةالتالي ناتمقاول الباطن البيا يقدم

 :بالأعمال

 

 :ملاحظات

 طن( 50متحركة تزن  رافعةمثل ) أو المعروف : الاسم الشائعنوع المعدات.  1

 اسم مصنعي المعدات و رقم الموديل :صنعالموديل و ال.  2

 جرةستأعدد المعدات المملوكة أو الم الكمية:.  3

 سنة صنع المعدات سنة الصنع:.  4

 مملوكة أو مستأجرةسواء ملكية للمعدات التفاصيل  جرة:مملوكة / مستأ.  5

 

رقم 

 البند
 تاريخ الصنع الكمية الموديل و الصنع نوع المُعدة

مملوكة / 

 مستأجرة

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      
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 التصنيع / التركيب / القدرة الإنتاجية : 11القسم 

 من الباطن مورد أو المقاول، يرجى ذكر الإلى طرف خارجي تصنيع المكونات الرئيسيةأعمال  إسنادقوم بيمقاول الباطن عادةً ما  إذا كان

 بالإضافة إلى ذكر قدراته:لتنفيذ هذه الأعمال استعان به مقاول الباطن من قبل الذي  التابع

 :ملاحظات

 (مقاطع من الفولاذ المدرفل مثل) الاسم الشائع :ةالسلع

  .بنفسه الأعمال بتنفيذ قم مقاول الباطنيالمورد إذا لم أو من الباطن  قاولالماسم و رافقأين تقع الم موقع التصنيع:

 ؟ ما هي القدرة الشهرية الشهرية: طاقةال 

 .الشهرية طاقةلل بالنسبةنسبة مئوية بحجم العمل الحالي  الحالية: طاقةال 

 .شهر 12إلى  6 مدة تتراوح ما بين نسبة مئوية خلالبالعمل المستقبلي  حجم :المستقبلية طاقةال

 .الإنتاج التالية المتاحة مرحلة التاريخ المتاح: 

 .لتاليةنتاج االإ مرحلة: الكمية المتاحة في سعةال

 

رقم 

 البند
 موقع المصنع سلعةال

الشهرية  لطاقةا

 ()الكمية
 ة الحاليةطاقلا
(٪) 

الطاقة 

 المستقبلية

 أشهر( 6)+

التاريخ 

 المتاح

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       
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 : القدرات الهندسية والتصميمية والتنفيذ12القسم 

 

توضيح ذلك  يرجى  "غير متوفرة، إذا كانت "رتبطة بهبأداء التصميم والقدرات الم مقاول الباطنقيام يرجى تقديم تفاصيل أدناه عن كيفية 

 .أدناه

 :ملاحظات

على سبيل المثال مكتبين في لندن، المملكة ) مكتب، أذكر العدد أكثر منفي حالة وجود ( ووالدولة المدينةمكتب )الموقع أذكر  :الموقع. 1 

 المتحدة(

 :خدمات التصميم مقدمة من وضّح إذا كانت :المزود. 2 

     ("داخلي" )موظفون بدوام كاملفريق   .   ا

 )على سبيل المثال المقاول الفرعي )س ص ع المحدودة( مقاول فرعي تابع لمقاول الباطن"شركة تابعة"     ب.

)على سبيل المثال )"الطرف الثاني"  الشركةكر اسم ذأ ،مصمم الطرف الثاني أو اتفاقية من الباطن قائمة مع عقد"الطرف الثاني"   .  ج

   س ص ع المحدودة (

لسكك اأو السكك الحديدية أنظمة  على سبيل المثال:عمال التصميم التي يتم تنفيذها )لأالرئيسي اذكر التخصص : الرئيسي النشاط .3

  اكتب "متعدد التخصصات"( التخصصاتمتعدد  المكتبإذا كان أو  الهندسة المدنية أو الموانئالمدنية أو  الحديدية

 مورد.للفئات الرئيسية لكل  التقريبية للدوام الكامل الأتعاب وضّح: الموارد. 4

 

 رقم البند

 
 المزود موقع مكتب التصميم

الاختصاص 

 الرئيسي

 الموارد

 المصممين

التصميم 

بمساعدة 

الحاسوب/ 

 الفنيون

 الإدارة

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       
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 : الخبرة والقدرة على التصميم بنظام نمذجة معلومات المباني13القسم 

 

 الهيكل التنظيمي -أ  قسمال

  نظام نمذجة معلومات المباني ممثل يكون) والتنظيم الرئيسيين الذي يشمل معلومات عن الموظفين التاليالجدول يرجى إكمال 

 (:على هذا الاستبيانعند الإجابة لأي توضيحات  حلقة الاتصال

 

ممثل مقاول الباطن لنمذجة معلومات 

  المباني:

  رقم الهاتف:

   رقم الهاتف الجوال: 

  عنوان البريد الإلكتروني:

   :رابط الموقع

 

 

 معلومات عن فريق نظام نمذجة معلومات المباني:

 أعضاء الفريق سملاا هاتفال البريد الإلكتروني

     
 قائد المشروع

     
 مدير المعلومات

     
 مدير تكنولوجيا المعلومات

    
  مدير التصميم بمساعدة الحاسوب

 رئيسيين( وأفرادوظائف  فيما يلي مقاول الباطن يضيف)قد  آخرون
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 موثقالدارة الإمعلومات نظام  - ب قسمال

 ونظم الإدارة: ينانمذجة معلومات المبمن حيث صلتها ب لتاليةئلة أيرجى استكمال الأس

 

  

 المقاولين إجابة السؤال المرجع

 نماذج عدادستخدمه لإت معياريامرجعاً  جهتكهل تمتلك  (MSQ)  1سؤال رقم 
   ؟ انينمذجة معلومات المبمساعدة الحاسوب أو التصميم ب

  /بمساعدة الحاسوبصميم ت معايير جهتكهل ستعتمد  (MSQ)  2سؤال رقم 

 لا ترتبطلمشروع با اني خاصةنمذجة معلومات المب

   ؟العامة لجهتك معاييربال

إجراءات موثقة تصف المشكلة ومراجعة  جهتك  تمتلكهل  (MSQ) 3سؤال رقم 

   الرسومات؟

يصف أنظمة ترقيم ا موثق إجراءً  جهتك  تمتلكهل  (MSQ) 4سؤال رقم 

   الحاسوب؟ مساعدةب رسومات ونماذج التصميم

التحكم في رسائل  عنسياسة موثقة  جهتك هل تمتلك  (MSQ) 5سؤال رقم 

   البريد الإلكتروني؟

مين تأمن شركات أي قيود  جهتك  فرُضت  علىهل   (MSQ) 6سؤال رقم 

   تبادل المعلومات الإلكترونية؟بفيما يتعلق التعويض المهني 

فرض قيود على  حولسياسة موثقة  جهتكهل تمتلك  (MSQ) 7سؤال رقم 

   استخدام الإنترنت؟

المتاحة خبرة في استخدام أدوات المشاريع جهتك لدى هل  (MSQ) 8سؤال رقم 

نظم إدارة  مثل الشبكات الخارجية أو  الإنترنت على شبكة

   الوثائق على شبكة الإنترنت؟

على المتاح لوثائق و نظام إدارة االنظام التعاوني أ هوما  (MSQ) 9سؤال رقم 

   ؟شبكة الإنترنت المفضل لديكم

   إجراء موثق يصف نظام الأرشفة ؟ مهل لديك (MSQ) 10سؤال رقم 

البيانات  أمنإجراء موثق يصف أنظمة  جهتك هل تمتلك  (MSQ) 11سؤال رقم 

   ؟والتدابير الخاصة بها

على الاتصالات قيودًا  مالخاص بك حاجز الحمايةهل يضع  (MSQ) 12سؤال رقم 

   الإلكترونية الواردة والصادرة؟

فعالية وحداثة  إجراء موثق يصف كيفية تحديد مهل لديك (MSQ) 13سؤال رقم 

تصميم العلى استخدام أنظمة  يكمموظفالمقدم لتدريب ال

    ؟ ينانمذجة معلومات المب /بمساعدة الحاسوب
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 معلومات أخرى -ج  قسمال

   يرى أنها مناسبة وتصف قدراتها في استخدام نظام نمذجة معلومات المباني أو تؤهله بشكل أفضل:  أي معلومات أخرىلباطن أن يقدم مقاول ا يمكن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الدليل الإجرائي لاعتماد مقاولي الباطن ومورّدي واستشاري الطرف الثاني 

Document No.: EPM-KDR-PR-000002-ARRev 000 | Level - 3-E - External 

 .جوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لهذا المستندير خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قديمة، يرجى الرغبمجرد طباعة النسخة الإلكترونية من هذا المستند فإنها تصبح 
 ، ويخضع للقيود الموضحة بالإشعار الهام من هذا المستندهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةإن هذا المستند ملكية خاصة ل

36 

 نموذج طلب اعتماد مورد -EPM-KDR-TP-000004-AR - 4المرفق 
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 ن التأهيل المسبق للموردنموذج استبيا -EPM-KDR-TP-000005-AR -5المرفق 
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 : معلومات عامة1القسم 

 :عن الشركةلومات العامة التالية استكمال المععلى  المورد من الباطن 

 الموردإجابة  المعلومات المطلوبة

  :سم المورد بالكاملا

  :العنوان المسجل للمكتب

  :تاريخ التسجيل

  رقم السجل السعودي:

  أقل قيمة للطرح:

  أعلى قيمة للطرح:

  ةخاص /ةعام شركة

 رشحالممثل الم

 

  :سمالا

  :هاتفال

  :نيالبريد الإلكترو

 ()تأكيد الهيكل الهيكل التنظيمي للمورد

 

 لا  نعم  شركة

 لا  نعم  تابعةشركة 

 لا  نعم  فرع

 لا  نعم  مشروع مشترك أو مجموعة

  المورد الرئيسي معلومات عن

 )إن وجد(

  المورد الرئيسي:اسم 

  :عنوانال

  جهة الاتصال:

  :رقم الهاتف

 عدد الموظفين 

 

 

   إجمالي عدد الموظفين 

   إدارة الموظفين

   المهندسين

   المشتريات

   مهندسي التصنيع

   تصنيعال

   مهندسي ضمان الجودة

   الجودةضبط مفتشي 
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  تطوير الأعمال / المبيعات

  ممثلو الخدمات الفنية للموقع

  

  

على المورد  -والخدمات اللوجستية الشحن 

ومقدمي هذه الخدمات اللوجستية تحديد 

في نقل المواد إلى الخدمات المستعان بهم 

 موقع العمل

  مقدم الخدمة لا  نعم  سكة حديد 

  مقدم الخدمة لا  نعم  شاحنة 

  مقدم الخدمة لا  نعم  بحري

  مقدم الخدمة لا  نعم  جوي 

 

 

 : المعلومات المالية2القسم 

ل المسبق على يللتأه المورد تقدمإذا  .( سنوات3آخر ثلاث )بالإضافة إلى تقديم قوائم مالية خضعت للتدقيق عن المعلومات المطلوبة  المورد تكمليس

 :إكمال الجدول التاليب كل جهة مستقلة تابعة تلتزمأو اتحاد أو شراكة،  شركة مساهمةس أسا

 

 المورد إجابة المعلومات المطلوبة

 ر.س القيمة الحاليةصافي 

حجم المبيعات السنوي )المتعلق بتصنيف هذه 

 المجموعة(

 

  ر.س 2017

  ر.س 2016

  ر.س 2015

 مصرفيالمرجع ال

 

  الاسم

  الوظيفة

  رقم الهاتف

سند ضمان نهائي هل يمكنك تقديم  ضمان نهائي

 "("نعم" أو "لا حدد)
 لا  نعم 

  القيمة القصوى المتاحة حدد

  اسم البنك مقدم الضمان

  جهة الاتصال

  التواصلرقم 

 لا  نعم  يمكنك تقديم ضمان / خطاب الاعتماد / خطاب الاعتماد يضمان البنكال
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  القيمة القصوى المتاحة حدد 

  اسم البنك

  جهةالاتصال

  التواصلرقم 

( 3) آخر ثلاث قوائم مالية عن تقديمهل يمكنك 

 يرفق نسخة()؟ سنوات 

 غير متاح  لا  نعم  2016

 غير متاح  لا  نعم  2015

 غير متاح  لا  نعم  2014

  أذكر السبب في حال عدم التوفر

 

 وإرفاقها ضمن النسخة المقدمة:والمشروع  الخاصة بهياكل الشركةالتالية  وثائقالتقديم  المورد على

 الخاص بالمورد المسجل لحزمة الأعمال هذه() الحاليالتنظيمي  مخطط الهيكل

 ( حزمة الأعمالوحجم العمل  نطاق من نفسلمشروع )ل الهيكل النموذجي ينة منع

 

  يه:والإشراف علهذا المشروع ممن ستقع على عاتقهم مسئولية تنفيذ لموظفين الرئيسيين ل السير الذاتيةالأسماء التالية و المورد يقدم

 المورد إجابة الموظفون الرئيسيون

  الراعي() العام المدير

  (ير الإقليمي )إن وجدالمد

  مدير الجودة

  والأمن والبيئةصحة وسلامة المدير 

  تشييدمدير ال

  هندسيالتصميم ال مدير

 

 .الذاتية بهذا الطلب للتأهيل المسبق السير ترُفق

  



 الدليل الإجرائي لاعتماد مقاولي الباطن ومورّدي واستشاري الطرف الثاني 

Document No.: EPM-KDR-PR-000002-ARRev 000 | Level - 3-E - External 

 .جوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لهذا المستندير خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قديمة، يرجى الرغبمجرد طباعة النسخة الإلكترونية من هذا المستند فإنها تصبح 
 ، ويخضع للقيود الموضحة بالإشعار الهام من هذا المستندهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةإن هذا المستند ملكية خاصة ل

42 

 : الشهادات والتراخيص4القسم 

 ن الطلب المقدم:منها ضم ةنسختقديم و تراخيصه وشهاداتهحسب  يجب على المورد إكمال ما يلي

 المورد إجابة المعلومات المطلوبة

 قطاعاعتمادات ال

 

الاتحاد الأمريكي للمهندسين 

 الميكانيكيين

 

  مريكي للبترولالمعهد الأ

مصنعي المبادلات  جمعية

 الأنبوبية
 

  اعتمادات أخرى

 الأيزو  شهادات 

 

  9001أيزو: 

  18001أيزو: 

  14001أيزو: 
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 : استبيان الصحة والسلامة5القسم 

 الحوادث سجل -أ  قسمال

 :وساعات العمل للسنة الحالية والسنوات الثلاث السابقة الضائعةعدد الحوادث والأيام البيانات المتعلقة بيرجى إكمال 

 2014 2015 2016 السنة الحالية الفئة

                         وفياتال

                         أيام العمل الضائعة بسبب الإصابات

                         (وفياتلليوماً  220 ضفأ) لضائعةالأيام ا

                         أيام الانقطاع عن العمل لفترة محدودة

                         العلاج الطبي فقط

                         الإسعافات الأولية فقطبعلاج ال

                         المعدات عطالأ

                         الحوادث وشيكة الحدوث

                         الأضرار البيئية

                         عدد ساعات العمل

 

 خلالمرتبطة بالعمل  كان هناك أي وفياتهل 

 ؟ماضيةت الخمس الالسنوا
 (، يرجى إرفاق التفاصيلإذا كان الجواب نعم)  لا نعم  

 

 :( والإجراء المتخذساعات عمل محدودة/ساعات عمل ضائعةحوادث مصنفة ) 5ذكر بإيجاز آخر أ

 الإجراءات المتخذة الحادث
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 اتخبرالب: بيان 6القسم 

 

 :المملكة العربية السعودية داخل عملهمع التركيز على والمؤهلات  بيان بالخبراتالمورد  يقدم

 في حال ورد ذكرها في الخطاب التعريفي. عمل مماثل من حيث النوع والحجم لنطاق العمل المحددالخبرة العملية ل  .  اذكر فقط1

معلومات في مع إرفاق  جميع الحالات الاستثنائية ومبرراتهاأو باستثناء ما يلي )يرجى ذكر أي  ةبصورة مرضي أرُسيتجميع العقود التي  . أنُهيت2

 (:إضافية إذا لزم الأمر صفحات 

 

 

 

 

 الخطاب التعريفي.الفترة المحددة في خلال و خلال السنوات الثلاث الأخيرة أأنجزت بصورة مرضية أو  التالية قائمة حالياالعقود . لا تزال 3

في  نفُذأي عمل فيها أضف صفحة منفصلة تسرد ، هأعلا 3 البند رقم  خلال الفترة المذكورة في الخطاب التعريفيفي وضح في البلد الم تعملإذا لم . 4

 هذا البلد.

 :ملاحظات. 5

 .جهةرقم عقد الذكر الجهة الحكومية و، يرجى لعمل الحكومي السابقبالنسبة ل :الاسم والعنوان. أ

ً  :وصف العملب.   التي ستنُفذ فيها الأعمال مدينةالمقاول من الباطن وأو  مقاولا رئيسيا )أصلي(مقاول الما إذا كان  وضحنطاق العمل ثم ل قدم وصفا

 (.الرياض وجدة وغيرها على سبيل المثال:)

 .2018سبتمبر /2016يناير ، الفعلي/المتوقع بحلول شهر/سنة، على سبيل المثال نجازوالإ بدء الأعمال تاريخ وضح :توقفالعمل/ال بدءج. 

 ."أقلأو " "ضمن الحدود"أو  "ة العقد قد "تجاوزا الحدوميزانيالزمني جدول وضح فيما إذا كان ال :والميزانية الزمني الجدول. د

رقم 

 البند

 الممثلو العنوان, اسم العميل

 الهاتفرقم و
 القيمة وصف العمل

بدء 

 العمل/التوقف
 الجدول

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      
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 التعاقد من الباطن وسلسلة التوريد: 7القسم 

 

الإجابات على الأسئلة تتجاوز  يجب ألا وعند تنفيذ المشاريع. الرئيسيين اختيار وتعيين الموردين  خصفيما ي التاليةعلى الأسئلة الإجابة المورد  على 

  A4.س( صفحات من ورقة مقا4التالية أربعة )

 المورد إجابة السؤال 

تحديد  توإجراءا عملياتالمورد توضيح .  على  1

الموردين التابعين وتأهيلهم تأهيلا  ختياروتقييم وا

 مسبق..

 

 نيلموردإدارته ل يةتوضيح كيفالمورد .  على 2

 جدول للالتزام بالخلال تنفيذ الأعمال له  التابعين

من  تنُفذالأعمال التي  جودةالمحافظة على والزمني 

 .دالمور

 

 معاينة توإجراءا عملياتتوضيح  المورد.  على 3

والتخزين وتوزيع الأعمال تسليم و ضمانهاالجودة و

 خلال الموردين التابعين له.المواد والمعدات من 

 

 التزام التأكد من يةتوضيح كيف.  على المورد 4

العقد الرئيسي  الواردة فيالشروط والأحكام بن والمورد

 الموردنفذها المتعلقة بالأعمال التي يت إدارة الالتزاماو

 التابع.

 

 

تعقيد تنفيذ أعمال ذات نطاق أو ل تابعة ا من الباطن مع شركاتالتوريد التي يتم التعاقد عليهسلاسل للعمل أو   النطاقات النموذجية بإدراج المورديتعهد 

وتقديمه ضمن حد الجدول  إكمالتضاف فقرة  عمل. وذ عناصر الاد و/أو تنفوالمعدات والموالمكونات الرئيسية  توفرالتي س في الجدول أدناه، مماثل

 :صفحات( 4الصفحات المسموح به المتمثل بأربع )

 المورد إجابة المعلومات المطلوبة الرقم

  نطاق العمل أو التوريد 1

  الموردين التابعينأسس اختيار 

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  التوريد نطاق العمل أو 2

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 3

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 
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 المورد إجابة المعلومات المطلوبة الرقم

  نطاق العمل أو التوريد 4

  التابعين أسس اختيار الموردين

  ينالتعاقد مع موردين تابع شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 5

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 6

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 7

  التابعين أسس اختيار الموردين

  تعاقد مع موردين تابعينال شروط 

  نطاق العمل أو التوريد 8

  التابعين أسس اختيار الموردين

  التعاقد مع موردين تابعين شروط 

 

 .تنافسي طرحأو  مصدر واحد أو الأفضلية أو على التأهيل المسبقكان الاختيار قائم إذا  تدُرج :الاختيارأسس   ملاحظات:

 وما إلى ذلك(. سعر الوحدةو جماليالمبلغ الإوالتكلفة المستردة ) ماليالنموذج ال أدرج :ين للمقاول من الباطنمع موردين تابعشروط التعاقد 
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  يةالإنتاج القدرة/  التركيب: التصنيع / 8القسم 

 

 على المورد ذكر قائمة بقدراته الخاصة بالتصنيع والإنتاج والتركيب:

 :ملاحظات

 (مقاطع من الفولاذ المدرفل مثل) الاسم الشائع :ةالسلع

  .بنفسه الأعمال بتنفيذ الموردقم يإذا لم  ينالمورداسم و رافقأين تقع الم موقع التصنيع:

 ؟ ما هي القدرة الشهرية الشهرية: طاقةال 

 .الشهرية طاقةلبالنسبة لنسبة مئوية بحجم العمل الحالي  الحالية: طاقةال 

 .شهر 12إلى  6 مدة تتراوح ما بين نسبة مئوية خلالبلمستقبلي العمل ا حجم :المستقبلية طاقةال

 .الإنتاج التالية المتاحة مرحلة التاريخ المتاح: 

 .لتاليةنتاج االإ مرحلة: الكمية المتاحة في سعةال

 

رقم 

 البند
 موقع المصنع سلعةال

الشهرية  لطاقةا

 ()الكمية
 ة الحاليةطاقال
(٪) 

الطاقة 

 المستقبلية

 أشهر( 6)+

لتاريخ ا

 المتاح

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       
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 بيانات التصنيع للمواد الكهربائية والميكانيكية :9القسم 

 لمعدات  الكهربائية والميكانيكية:على المورد إكمال الجداول التالية لتوضيح كفاءته  الفنية في تصنيع المواد وا

 

 بيانات تصنيع المواد الكهربائية

 . قواعد التشييد 1

   NEMA الرابطة الوطنية لمصنعي الأجهزة الكهربائية

   IEEEمعهد مهندسي الكهرباء والإلكترونيات 

   ANSI   المعهد الأمريكي الوطني للمقاييس 

   ASIالمعهد الأسترالي للمعايير 

نال    ونمُؤَمِّّ

   أخرى )يرجى التحديد(

 هل تتوفر لدى المورد في موقع التصنيع جميع

 المواصفات ؟ التي تنص عليهاوالمعايير  اعدالقو

 

 لا  نعم 

 معدات تصنيع المواد الكهربائية الرئيسية: 

 السعة  -الحجم الكمية  الوصف

     أفران

     الملف  مكبس

     الملف لفمعدات 

     الملفموزعات 

     التشريب بالضغطخزانات 

     معدات التوازن

     د(:بحديرجى الت)أخرى 

 معدات تشكيل وقطع المعادن الرئيسية: 

 السعة  -الحجم الكمية  الوصف

      

 معدات ومرافق الاختبارات: 

 يرةالمعا السعة  -الحجم الكمية  الوصف

       )ميجر(  العزلمقياس 

       اختبار الجهد العالي للتيار المتردد

        التيار المستمرعزل اختبار 

       هد مقياس الج

       مقياس التيار الكهربائي

       مقياس الذبذبات

       س معامل القدرةمقيا

       نسبةمقياس ال
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        محللات

       التفريغ الهالي 

       الديناموميتر لقياس عزم الدوران للمحركات

       صندوق التحميل

       محلل الضوضاء 

       محلل الاهتزاز 

       كاشف التسرب 

     ( معدات رئيسية أخرى4

 معدات وفنيو اللحام 

 مؤهلات  اللحامين  عدد اللحامين المؤهلين  نوعها  –عدد الآلات  الوصف 

       للحام القوسي  ا

       سبيكة لحام صلدة

       سبيكة لحام رخوة

  عمليات أخرى خاصة )يرجى التحديد( 

 بيانات تصنيع المواد الميكانيكية 

 . قواعد ومعايير التصنيع الأساسية 1

 ملاحظاتال تاريخ النفاذ  القاعدة والمعيار 

      

      

      

      

 المورد في موقع التصنيع جميع هل تتوفر لدى

  المواصفات ؟ التي تنص عليهاوالمعايير  عدالقوا
 لا  نعم 

 . الأدوات والمعدات 2

 أدوات الآلات الرئيسية: 

 سعةال –الحجم  الكمية نوعوصف ال

   

 المعدات الرئيسية لقطع وتشكيل المعادن: 

 السعة –الحجم  كميةال وصف النوع

      



 الدليل الإجرائي لاعتماد مقاولي الباطن ومورّدي واستشاري الطرف الثاني 

Document No.: EPM-KDR-PR-000002-ARRev 000 | Level - 3-E - External 

 .جوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للحصول على آخر إصدار لهذا المستندير خاضعة للرقابة وقد تصبح نسخة قديمة، يرجى الرغبمجرد طباعة النسخة الإلكترونية من هذا المستند فإنها تصبح 
 ، ويخضع للقيود الموضحة بالإشعار الهام من هذا المستندهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةإن هذا المستند ملكية خاصة ل

50 

   

 معدات الاختبار  

 المعايرة  سعةال الوصف  الرقم  نوع الاختبار 

          هيدروليكي

         هوائي

         تسرب الهيليوم

         تسرب الهالوجين

         الشد

         نحناءلاا

         تأثيرال

         صلابةال

         كيميائيةلاسبيكة المحلل 

         الكيميائي الفحص

         ميكانيكيال الفحص

 ( معدات رئيسية أخرى1

  وفنيو اللحاممعدات 

 العملية 

  

 عدد المعدات 

  

 

 عدد اللحامين المؤهلين 

الجمعية 

الأمريكية 

للمهندسين 

 – الميكانيكيين

 4الفقرة 

جمعية اللحام 
 الأمريكية 

 أخرى 

          القوس المعدني المحجبب التلحيم

         القوس الذي يستخدم مع غاز التنجستينالتلحيم ب

         زالغاز نقوسي بالمعد لحام

         لحام ذو صهيرة

         اللحام القوسي المغمور

         اللحام الخبث الكهربائي

         اللحام بقوس البلازما

         يرونالقوس الإلكتاللحام ب

 ( المعادن والسبائك الملحومة عادة:1

 ( أفران الصهر والمعالجة الحرارية:2

 م يدوي آلي أ السعة  درجة الحرارة القصوى  نوع الفرن 

 التحكم التسجيل
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   تلافيةالإختبارات غير ( الا4

من المنفذة  تلافيةالإختبارات غير أ( الا
 المورد 

 لا ينطبق لا يوجد   جزئي كلي

للمقاول من  تلافيةالإختبارات غير ب( الا
 الباطن

 الموقع   الاسم 

الرقم    تشخيص العملية  عمليةال
 التعريفي 

 التاريخ  المراجعة 

 سنة -شهر  –يوم 
 

لحام نوع برود   -البودرة المغناطيسية 
PROD 

          

           للملفات     -البودرة المغناطيسية 

مقرن لفائف    -البودرة المغناطيسية 
 المغنطة

          

 مذيب قابل للإزالة  - لاختراقيةاختبار ا

 
          

           ما بعد الاستحلاب –اختبار الاختراقية 

           الاختبار فوق الصوتي: اتساع الحزمة 

           ة الاختبار فوق الصوتي: استقامة الحزم

           الأشعة: الأشعة السينية 

           الأشعة: أشعة جاما 

           فحص التيار : تيار دوامي 

           الفحص المرئي : معاينة بصرية

   خانة الرقم التعريفي : ضع )م( للمورد ،) م ب( لمقاول الباطن

   ومعدات الفحص أ( مؤهلات مسؤولي الاختبارات غير الإتلافية

   مؤهلات الموظفين  

SNT-TC-1A Level  

    

 الاختبار  معدةوصف    3 2 1 العملية

بودرة 
 مغناطيسية

       

اختبار 
 الاختراقية

       

الاختبار 
فوق 

 الصوتي

       

        الأشعة

فحص 
 التيار

       

الفحص 
 المرئي

       

 


